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LAMAN UTAMA - LOG MASUK   
 

 

Untuk masuk ke sistem pentadbir bahagian perlu layari pautan http://www.jtm.gov.my/mybooking 
   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Log masuk menggunakan ID PENGGUNA yang diberi dan gunakan KATA LALUAN  SEMENTARA iaitu 

123456.( * Sila ubah kata laluan sementara setelah log masuk) 

 Log masuk dan kata laluan yang salah akan memaparkan error seperti paparan  di bawah :-  

 
 
 
 
 
 

  ID PENGGUNA SALAH KATA LALUAN SALAH  

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 

http://www.jtm.gov.my/mybooking
http://www.jtm.gov.my/mybooking
http://www.jtm.gov.my/mybooking
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LAMAN UTAMA – PENTADBIR BAHAGIAN 

Sekiranya log masuk adalah betul paparan seperti dibawah akan dipaparkan.  Menu-menu berikut 

disediakan bagi memudahkan pengguna untuk membuat tempahan :- 

  Pengurusan Rekod 

o Pengguna 

o Bilik 

o Kenderaan 

 Pengurusan  Tempahan 

o Bilik  

o Kenderaan 

o Laporan 

 Profil Pengguna 

 Carian Maklumat 
 

PAPARAN PENTADBIR BAHAGIAN BAGI KENDERAAN 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAPARAN PENTADBIR BAHAGIAN BAGI BILIK 
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PENGURUSAN REKOD 
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PENGURUSAN REKOD – PENGGUNA 
Pengurusan rekod bagi pengguna adalah menu yang disediakan bagi menyelia senarai pengguna yang akses ke sistem. 

Selain itu, terdapat juga menu untuk menambah pengguna iaitu secara satu persatu atau tambah pengguna secara 

pukal. 

 

 

 

 

 

SENARAI PENGGUNA 

Tambah Pengguna – menambah pengguna yang baru secara satu persatu 

Untuk menambah pengguna, klik pada tambah pengguna  pilih peranan pengguna dan masukkan emel 

pengguna  kemudian klik butang simpan. 

 

 

 

 

 

 

Tambah Pengguna – menambah pengguna yang baru secara pukal 

Untuk menambah pengguna secara pukal, klik pada tambah pengguna secara pukal  muat turun template 

terlebih dahulu  isikan maklumat pengguna yang diperlukan dan simpan  pilih fail yang di simpan tadi 

kemudian klik butang simpan. 
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PENGURUSAN REKOD – BILIK 
Pengurusan rekod bagi bilik ini adalah ruangan pentadbir untuk menyelia rekod bilik-bilik yang berkaitan untuk 

ditempah. Disediakan dua fungsi bagi pengurusan rekod bilik iaitu tambah rekod dan hapus rekod. 

 

 

 

 

SENARAI BILIK  

Tambah Rekod – menambah rekod bilik 

Klik pada butang tambah rekod  isikan maklumat yang diperlukan pada borang tambah bilik seperti di bawah 

 kemudian klik butang simpan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hapus Rekod – menghapus rekod bilik sediaada 

Untuk hapus rekod, tick pada kekotak kecil pada permulaan baris senarai bilik  kemudian klik pada butang 

hapus rekod seperti dibawah. 
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PENGURUSAN REKOD - KENDERAAN 
 

Pengurusan rekod bagi kenderaan ini adalah ruangan pentadbir untuk menyelia rekod berkaitan kenderaan. Disediakan 

dua fungsi bagi pengurusan rekod kenderaan iaitu tambah rekod dan hapus rekod. Submenu berkaitan jenis kenderaan 

juga disediakan. 

 

 
 

 

 

SENARAI KENDERAAN 

Tambah Rekod – menambah rekod kenderaan 

Klik pada butang tambah rekod  isikan maklumat yang diperlukan pada borang tambah kenderaan seperti di 

bawah  kemudian klik butang simpan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hapus Rekod – menghapus rekod kenderaan sediaada 

Untuk hapus rekod, tick pada kekotak kecil pada permulaan baris senarai kenderaan  kemudian klik pada 

butang hapus rekod seperti dibawah. 
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JENIS KENDERAAN 

 

Menambah jenis kenderaan mengikut kategori supaya lebih teratur dan tersusun. 

Tambah Rekod – menambah jenis kenderaan 

Klik pada butang tambah rekod  isikan maklumat  jenis kenderaan  isikan jenis muatan  kemudian klik 

butang simpan. 

 

 

 

 

 

 

Hapus Rekod – menghapus rekod jenis kenderaan sediaada 

Untuk hapus rekod, tick pada kekotak kecil pada permulaan baris jenis kenderaan  kemudian klik pada butang 

hapus rekod seperti dibawah. 
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PENGURUSAN TEMPAHAN  
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PENGURUSAN BILIK  
Memaparkan senarai tempahan yang boleh dibuat mengikut kategori yang telah ditetapkan iaitu Bilik . Menu untuk 

pentadbir  membuat penyeliaan dan pengurusan bagi tempahan bilik . 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tambah Rekod – menambah rekod bilik 
Klik pada menu Bilik pada tab pengurusan tempahan  Klik Tambah Rekod  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Apabila permohonan tempahan bilik dipaparkan, Pilih Jenis Tempahan Pilih Masa Mula & Masa Tamat 
(medan wajib)  Klik Butang Periksa Kekosongan. Senarai bilik akan dipaparkan jika bilik tersebut masih 
belum ditempah. Jika tidak, senarai bilik tidak akan dipaparkan.  
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Isikan ruangan pada maklumat mesyuarat  seperti disediakan  kemudian klik butang simpan. Lihat 

gambar di bawah untuk lebih lanjut. 

Meluluskan / membatalkan tempahan bagi bilik 

Untuk meluluskan / membatalkan tempahan bagi bilik yang ditempah, sila klik pada senarai tempahan. Klik 

pautan pada nama bilik   pergi kepada status tempahan dan pilih LULUS / BATAL  kemudian klik butang 

simpan. 

 

Sekiranya status tempahan di letakkan kepada batal, pentadbir bahagian perlu memasukkan catatan kenapa 

tempahan tersebut dibatalkan  kemudian klik simpan . Lihat gambar di bawah untuk keterangan lanjut. 
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PENGURUSAN KENDERAAN -  
Memaparkan senarai tempahan yang boleh dibuat mengikut kategori yang telah ditetapkan iaitu Kenderaan. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tambah Rekod – menambah rekod kenderaan 
Klik pada menu Kenderaan pada tab pengurusan tempahan  Klik Tambah Rekod  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Apabila butang tambah rekod di klik, borang permohonan tempahan kenderaan akan dipaparkan seperti di 

bawah. Pilih jenis Perjalanan  pilih masa pergi (medan wajib). Kemudian isikan maklumat selanjutnya pada 

maklumat tempahan kenderaan seperti ketua perjalanan, destinasi dari & ke, tujuan, bilangan pegawai dan 

penerangan ringkas bagi penggunaan kereta tersebut. Seterusnya klik pada butang simpan. 
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Meluluskan / membatalkan / Menolak tempahan bagi kenderaan 

Untuk meluluskan / membatalkan tempahan bagi kenderaan yang ditempah, sila klik pada senarai tempahan. 

Klik pada petunjuk pada belum lulus   klik kepada tempahan dan pilih LULUS / BATAL / TOLAK  kemudian 

klik butang simpan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sekiranya status tempahan diluluskan, pentadbir bahagian perlu memilih nama pemandu/kenderaan seperti 

di bawah  kemudian klik butang simpan. 
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PENGURUSAN LAPORAN  

LAPORAN – BILIK 

Memaparkan senarai tempahan bilik dalam bentuk PDF 

Klik pada menu Laporan  kemudian pilih jenis laporan iaitu Bilik  pilih tarikh mula dan tarikh akhir  akhir sekali, 

klik pada jana laporan. 

 

 

 

 

 

 

 

LAPORAN - KENDERAAN 

Klik pada menu Laporan  kemudian pilih jenis laporan iaitu Kenderaan  pilih tarikh mula dan tarikh akhir  akhir 

sekali, klik pada jana laporan. 
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PROFIL PENGGUNA 
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MAKLUMAT PENGGUNA 
 

Menu profail pengguna terbahagi kepada dua iaitu Maklumat pengguna dan kemaskini kata laluan. Maklumat 

pengguna adalah untuk memaparkan maklumat mengenai pengguna seperti status, tahap, id pengguna, emel, 

nama penuh, bahagian, jawatan, gred dan telefon pengguna. Kemaskini kata laluan pula adalah ruangan yang 

disediakan bagi mengemaskini kata laluan.  

 

 

 

 

LANGKAH LANGKAH :   

1. Klik menu profil pengguna  Pada tab maklumat pengguna  masukkan atau kemaskini maklumat yang 

berkenaan  klik simpan 
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KEMASKINI MAKLUMAT 

 
Untuk mengemaskinin kata laluan, penggun perlu klik Pada Tab Kemaskini Kata Laluan Masukkan kata laluan 

lama  kemudian masukkan kata laluan yang baru   Klik Simpan 
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CARIAN MAKLUMAT  
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CARIAN MAKLUMAT  
 

Ruangan Untuk Mendapatkan Maklumat Berkenaan  Tempahan Yang Dibuat . 

 

 

 

 

 

 

 

LANGKAH LANGKAH :   

 

1. Klik Menu Carian Maklumat  Pilih Jenis Carian Maklumat ( Nama Mesyuarat / No Rujukan 

Tempahan )    Masukkan  Maklumat Yang Berkenaan  Klik butang Cari   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Contoh paparan carian :- 
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SEKIAN 


